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FECHA DE SOLICITUD (DD/MM/AA)




SOLICITUD DE RETIRO PARCIAL DE CESANTIAS
INFORMACION DEL EMPLEADO
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E-mail

NOMBRES Y APELLIDOS DEL FUNCIONARIO




FACULTAD O DEPENDENCIA

DOCUMENTO DE IDENTIDAD
AC CE	Otro	Nº
EXTENSION:
TELEFONO RESIDENCIA:
CARGO



PARA PERSONAS RETIRADAS:

FECHA DE RETIRO: | DD | MM | AAAA |
INFORMACION PARA EL RETIRO DE CESANTIAS


1. PORVENIR	4.SKANDIA	OTRO:









FONDO EN EL CUAL SE ENCUENTRA AFILIADO
2. 
PROTECCION	5. F.N.A
3. COLFONDOS	6. HORIZONTE

VALOR DE LAS CESANTIAS A RETIRAR CONSIGNADAS EN EL FONDO


EN NUMEROS	EN LETRAS


1. ADQUISICIÓN DE VIVIENDA.	5. EDUCACION SUPERIOR.










CONCEPTO DEL RETIRO
2. 
REPARACIÓN Y AMPLIACIÓN DE VIVIENDA.	6. ADQUISICIÓN DE ACCIONES(DECR. 1171/96).

3. CONSTRUCCIÓN EN LOTE PROPIO.
4. AMORTIZACION CUOTAS DE VIVIENDA.
NUMEROS DE FOLIOS DE LA SOLICITUD:	( )
IMPORTANTE

7. RETIRO DE LA ENTIDAD

Para realizar el retiro parcial de Cesantías debe tener en cuenta las siguientes indicaciones sobre los requisitos, fechas y trámites:
NO SE TRAMITA AVANCE DE CESANTIAS SIN LA DOCUMENTACION COMPLETA. Recuerde que la documentación depende del concepto de retiro
Los formularios de cesantías del F.N.A no son suministrados por la Subgencia de Recursos Humanos

Procedimiento de Solicitud:

Diligenciar este formulario con fecha, firma y documento de identidad, solicitando el avance de cesantías, indicando claramente la destinación y el monto solicitado.
Anexar fotocopia legible del documento de identidad en todos los casos de retiro.

FAVOR ANEXAR PARA LOS CASOS QUE APLIQUE EL RECIBO DE CAJA DONDE CONSTA EL PAGO DEL CERTIFICADO DE LIBERTAD
LA SUBGERENCIA DE RECURSOS HUMANOS, TRAMITARÁ EL AVANCE DE CESANTÍAS EN UN PLAZO MÁXIMO DE 15 DÍAS Hábiles. siguientes a su
recepción.
Para todos los casos debe diligenciar correctamente este formulario y anexar la documentación

Requisitos según el concepto:

1. ADQUISICIÓN DE VIVIENDA.





2. REFORMAS, MEJORAS, AMPLIACIÓN DE VIVIENDA






3,CONSTRUCCIÓN EN LOTE PROPIO.






4. AMORTIZACION CUOTAS DE VIVIENDA.

pertinente según el concepto de retiro.
· Original del contrato de promesa de compraventa debidamente autenticado ante Notario Público o fotocopia autenticada de este contrato. • Fotocopia cedula comprador y vendedor • Original del Certificado de libertad y tradición (no mayor de tres (3) meses). • Certificación original del Fondo de Cesantías donde conste el monto que posee el interesado(a) en su cuenta individual y donde conste que no tiene pignoradas las cesantías por procesos judiciales.
· Original del Certificado de libertad y tradición donde conste la propiedad (no mayor de tres (3) meses). • Contrato o carta de certificación de obra donde se especifiquen las obras que se van a ejecutar, costo de la mano de obra a ejecutar, los materiales que se utilizarán con su precio comercial y la ubicación del inmueble sobre el cual se pretenden ejecutar obras. • Fotocopia de la cédula de ciudadanía del contratante y contratista. • Registro civil del matrimonio, en caso que el propietario del inmueble sea el cónyuge del funcionario o declaración juramentada de la unión marital de hecho. • Certificación original del Fondo de Cesantías donde conste el monto que posee el interesado(a) en su cuenta individual. En estos casos, se adelantará previamente la visita al inmueble.
Certificado de Libertad y tradición del lote donde se pretende construir la vivienda a nombre del funcionario o su cónyuge o compañera(o).
· Contrato o carta de certificación de obra donde se especifiquen las obras que se van a ejecutar, costo de la mano de obra a ejecutar, los materiales que se utilizarán con su precio comercial y la ubicación del inmueble sobre el cual se pretenden ejecutar obras. • Fotocopia de la cédula de ciudadanía del contratante y contratista. • Registro civil del matrimonio y Autorización del cónyuge, en caso que el propietario del inmueble sea el cónyuge del funcionario o declaración juramentada de la unión marital de hecho. • Certificación original del Fondo de Cesantías donde conste el monto que posee el interesado(a) en su cuenta individual. En estos casos, se adelantará previamente la visita al inmueble.
· Original del Certificado de libertad y tradición donde conste la propiedad (no mayor de tres (3) meses). •Certificación de la entidad crediticia sobre el monto de la deuda del interesado(a) .•Certificación original del Fondo de Cesantías donde conste el monto que posee el interesado(a) en su cuenta individual. Copia de la escritura pública, debidamente registrada, por medio de la cual se constituyó el gravamen hipotecario con la única y exclusiva finalidad de satisfacer el pago parcial o total del inmueble hipotecado. Registro civil de matrimonio en caso que el inmueble hipotecado sea de propiedad del cónyuge del afiliado, o la declaración bajo la gravedad del juramento, que acredite la unión marital de hecho cuando el propietario del inmueble sea el compañero (a) permanente.



5. EDUCACION SUPERIOR.


•Certificación de la institución universitaria donde conste el concepto y la obligación de pagar una suma de dinero. •documento de identidad del cónyuge o de sus hijos y Registros civiles recientes de matrimonio o de sus hijos, si está destinado al pago de estudios superiores de éstos.• Certificación original del Fondo de Cesantías donde conste el monto que posee el interesado(a) en su cuenta individual y que no tiene pignoradas las cesantías por procesos judiciales.

Tenga en cuenta que si ha solicitado retiros anteriores y estos no han sido acreditados, NO SE TRAMITA AVANCE DE CESANTIAS SIN acreditar el retiro anterior.





C.C.

FIRMA Y CEDULA DEL SOLICITANTE



FECHA ENTREGA AVANCE
AD | MM | AAAA

VISTO BUENO DE LA DOCUMENTACIÓN RECIBIDA
NOMBRE DE QUIEN RECIBE	FIRMA
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